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LA INFRASCRITA SECRETARIA MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE SAN RAFAEL LAS FLORES, DEPARTAMENTO
DE SANTA ROSA,

CERTIFICA:
Tener a la vista el libro de Sesiones Extra Ordinarias, del Honorable Concejo Municipal de la
Municipalidad de San Rafael las Flores, Departamento de Santa Rosa, nimero tres (3) autorizado por la
Contraloria General de Cuentas, con registro nimero cinco mil ciento ocho (5108) en donde se
encuentra asentada el acta nimero E guion cero cero cuatro guion dos mil veinticuatro (E-004-2024) de
fecha dieciocho (18) de enero del afio dos mil veinticuatro (2024) el que copiado en su parte conducente

establece:

NOVENO BIS: EL cowcno%?‘: AL DE ! @w ONSIDERANDO: Que se hace

necesario fortalecer la capa del Goblerno Mumcnpal y, con ello,’[a capacidad de ejecucion de las
)$py demas dlSpOSICIODQS mumcnpales medlante el

ordenanzas y el cumpllmiento de los reglameg

la Republica de Guatem » : icipal. CONS '_ NDO: ue la creacién del Juzgado
de Asuntos Municipales S ‘Rafael Las Flores, dado que
| ni & Gobierno Municipal dentro
de la estructura y organizagié , ible ¢ jir un Gobierno Municipal con
algun grado de efectivid ra ej " tos y emas disposiciones y hacerlas
cumplir, si no cuenta con @ e caf : ue/otorga el Juzgado de Asuntos
Municipales. POR TANTO: ulos 253, 259 de la Constitucién
Politica de la Republica d | 40, 41, 42, 81, 90,141, 161,
162 y 163 del Cdigo Muni blica, este Honorable Concejo
Municipal del municipio d anta Rosa, por unanimidad de

Juzgado de Asuntos Mun
Departamento de Santa Rosa)

se aprueba su reglamento interno de organizagion 4
general del presente acuerdo municipal. El Pre
observancia general para todo vecino 2. quewresi

Municipio de San Rafael Las Flores, dsm “de Sant;

juridica que realice actividades econdmicas de cuanUIer naturaleza dentro de la circunscripcion
territorial de este municipio. ARTICULO 3. La Misién y objetivo fundamental del Juzgado de Asuntos
Municipales. La Mision y objetivo fundamental del Juzgado de Asuntos Municipales de la Municipalidad
de San Rafael Las Flores, sera la ejecucion de las ordenanzas, el cumplimiento de los reglamentos y
demas disposiciones de este Concejo o Corporacion Municipal, para lo cual funcionara bajo las 6rdenes
directas del Alcalde Municipal, sin perjuicio de las atribuciones que corresponden al Concejo Municipal
conforme los articulos 81, 90 y 163 del Cédigo Municipal. Articulo 4. Ejercicio de la jurisdiccion
administrativa del Juzgado de Asuntos Municipales. En cumplimiento del articulo 162 del Cddigo
Municipal el Juez de Asuntos Municipales ejercerd jurisdiccion y autoridad administrativa en todo el
ambito de la circunscripcion territorial de esta Municipalidad siendo competente para conocer, resolver
y ejecutar los asuntos que juzgue conforme el articulo 165 del Cédigo Municipal, asi como los

establecidos como parte de su &mbito competencial en otras leyes ordinarias, reglamentarias; asi como
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ordenanzas y reglamentos emitidos por este Concejo Municipal. ARTICULO 5. Del Ambito de
Competencia del Juzgado de Asuntos Municipales. Conforme el articulo 165 del Cédigo Municipal, el
Juez de Asuntos Municipales es competente para conocer, resolver y ejecutar lo que juzgue, en materia
de: a) De todos aquellos asuntos en que se afecten las buenas costumbres, el ornato y limpieza de las
poblaciones, el medio ambiente, la salud, los servicios publicos municipales y los servicios publicos en
general, cuando el conocimiento de tales materias no esté atribuido al alcalde, el Concejo Municipal u
otra autoridad municipal, o el dmbito de aplicacién tradicional del derecho consuetudinario, de
conformidad con las leyes del pais, las ordenanzas, reglamentos y demas disposiciones municipales.

b) En caso que las transgresiones ag i mS o hechos punibles, el juez de asuntos
R fmg&gmmlsteno Publico, si se tratare

municipales tendr3, ademaSe O
de delito flagrante, dar pa ‘inmediatamente a las autoridade Policia Nacional Civil, siendo

responsable, de conformidad con la ley, por su 0 Al proceder en estos casos tomara debidamente
en cuenta el derecho consuetudinario ¢ e ser necesario, se hara asesorar de un
experto en esa materia. oria, con el sdlo objeto de
practicar las pruebas qué mediatamente el expediente
al Concejo Municipal pa ez de Asuntos Municipales
cuidara que en estas dili ;
tomar en cuenta. d) De to _ [ : inistrativos que le traslade el Alcalde
‘ ' nandato legal o le sea requerido
informe, opinién o dictam ) ¥ a cause dafio publico, o que se
trate de obra peligrosa para los | publico; procediendo, seégun la materia, conforme a la
ley y normas del derecho Oomar las medidas preventivas
ito, cuando a esta Municipalidad
mediante Acuerdo Gubernativo le sea delegada la competencia de 13 administracion de transito, tal
como lo autoriza el articulo 8 =96 del Congreso de la Republica.
g) De las infracciones de las los que expendan alimentos o

ias voluntarias de
especifica asigna al Alcalde, remitien
dnocimiento y, en su caso, aproba

ejerzan el comercio en mercade pales, y ventas en la via publica de
su respectiva circunscripcion te que violen las leyes, ordenanzas,
reglamentos o disposiciones del gobi os asuntos de los que el juez de asuntos

el caso; ejerciendo las facultades que le otor
atribuciones del Juez de Asuntos Municipales.

de lo estipulado por el articulo 165 del Cadigo
Municipal y los articulos 4 y 5 de este reglame
ordinaria y demas ordenanzas, reglamentos

0; asi otras disposiciones legales de naturaleza
) mmiﬁdas por esta Corporacién Municipal, el

Juez de Asuntos Municipales debera:
Remitir a los tribunales ordinarios las denuncias y partes del fuero comun que sean conocidos por él y
que por virtud de la materia expuesta no sean de su competencia.
Rendir toda la informacion que le sea solicitada por el Alcalde, Concejo Municipal o autoridad
competente.
Velar porque se cumplan las leyes, acuerdos, ordenanzas, disposiciones y reglamentos municipales,
instruyendo el procedimiento administrativo respectivo cuando sea necesario.
Proponer al Concejo Municipal, por medio de la Alcaldia Municipal las modificaciones que considere
pertinentes a los reglamentos, ordenanzas de los servicios publicos municipales; asi como las
relacionadas con la recaudacion municipal.
Ejecutar los sistemas de vigilancia que se requieran para evitar aprovechamientos ilegales de
productos forestales en el &mbito territorial de este municipio de conformidad con lo estipulado en la

(GOTERP: SnisAAfasiasioteas@amaibeR  orrespondan.
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Cursar al Alcalde Municipal los expedientes que sean susceptibles de promover juicio econémico -
coactivo.

Coordinar sus actividades, cuando asi se requiera, con la policia nacional civil, juez de paz entre otras
instituciones estatales; y con las demas dependencias municipales.

ARTICULO 7. De la Organizacion. El Juzgado de Asuntos Municipales iniciara su funcionamiento con un

Juez de Asuntos Municipales como su titulary, un Secretario. En la medida de las necesidades del servicio
y la disponibilidad de recursos se podra ampliar el personal con el nimero de Oficiales y Notificadores
que las circunstancias exijan. Funcionara bajo las 6rdenes directas del Alcalde. Los requisitos para ser
Juez de Asuntos Municipales, asi como lo relativo al procedimiento para su nombramiento y remocion
son los establecidos en los articulost "~11 Egiﬁﬁf,ﬂ pal. En cumplimiento de las
disposiciones constitucionales JUe ‘garantiz ménal de los jueces; el juez de

ici ndamento en las pruebas que recabe, inspecciones
oculares, fundamento legal y la sana critica, ki cu ento del articulo 259 de la Constitucic’m Politica

.‘ itud del Juez de Asuntos
S competencias por razon de
struccion, Ornato, Servicios
las Relaciones Laborales del
traslado o remocién del personal
: se. os contenidos en el Decreto
ipal, los que en la materia establece el Cédi Municipal y lo estipulado en
de esta Municipalidad. Los cargos de Juéz de Asuntos Municipales y

ntos Municipales se declaran como cafgos dentro de la categoria de
articulos 18 y 19 de la Ley de

nto y remocion de conformldad con

ero 1-87 del Congreso de'la-Republica, ARTICULO 9. Del Secretario del
. Ebnombramiento del Secreta del Juzgado de Asuntos Municipales

ﬁ%;a, ademas de los requm egales, las calidades de competencia

s atribuciones las

Asuntos Municipales e
Municipales, se podra d
la materia o asuntos a co
Municipales, entre otras
personal del Juzgado de
del Juzgado de Asuntos
1-87, - Ley de Servicio Mun
el Reglamento de Person;
Secretario del Juzgado de A
confianza o de libre nombrami
Servicio Municipal, Decreto !
Juzgado de Asuntos Municipalg
debera recaer en una persona q
y probidad reconocidas, estando entres
Permanecer en el Juzgado durante las ho che
o a requerimiento del Juez de Asuntos Municipale del Alcalde Municipal.

Distribuir y coordinar las actividades, trabajos o ;__ )edientes entre los Oficiales y Notificadores cuidando

las ejecuten correctamente y con la prontif g, '
f ﬁ:msn)s Municipales y las demds dependencias

Servir de medio de comunicacién entre
municipales, entidades estatales o privadas'y personas particulares.

Atender a las personas que se presenten al Juzgado de Asuntos Municipales e informarles, cuando asi
se requiera, del estado de los asuntos o expedientes que se tramitan, en cuyo caso y si fuere necesario,
solicitara la autorizacién del Juez de Asuntos Municipales.

Poner a la vista del Juez de Asuntos Municipales los expedientes que ingresen y proceder a darles el
tramite correspondiente.

Hacer que se lleven, bajo su responsabilidad y direccion, los libros de conocimientos, actas, resoluciones,
notificaciones y otros que se crearen en el ejercicio de las funciones del Juzgado de Asuntos Municipales.
Tener bajo su responsabilidad el archivo del Juzgado de Asuntos Municipales, cuyos expedientes llevara
en orden y debidamente clasificados.

Expedir las copias autorizadas que determina la ley o deban entregarse a las partes en virtud de

resolucion del Juez de Asuntos Municipales.
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s. Suscribir con su firma, en respaldo a la del Juez de Asuntos Municipales, toda resoluciéon que emane del
Juzgado y certificar cuanto documento le fuera solicitado, segun el numeral anterior. Para el caso de
certificaciones debera tener en cuenta, en lo que sean aplicables, los articulos 171 al 177 de la Ley del
Organismo Judicial.

10. Otras afines al puesto, o que le asignen las ordenanzas, reglamentos y disposiciones del Concejo
Municipal.

ARTICULO 10. De los oficiales y notificadores. El Juzgado de Asuntos Municipales tendra

el nimero de oficiales y notificadores estrictamente necesario y que por demanda del

servicio sean requeridos, denomindndoles: Primero, Segundo, Tercero, etc., quienes
desempeiiaran las funciones que el Juez de Asuntos Municipales les asigne. ARTICULO 11.

De Coordinacién con | IiMM L mj iGi oder correctivo de esta
Municipalidad vy, coﬁgﬁn Lg efemtg sus resoluciones y el
cumplimiento de su mision el Juzgado de Asuntos Municipales, por intermedio del Juez de
tigidadesigen el Cuerpo de Policia Municipal de esta

esf@stan obligados adprestarle la colaboracion requerida.

a, podra requerirse el apoyo de‘{aPolicia Nacional Civil.

ento Administrativo. El procedifife 3 6 ante el Juzgado de

* cteristicas, modos de

ipuilado por los articulos

das Notificaciones. En

gben sefalar direccién o

Bripcion territorial en la

on y/o resolucion debe

realizarse a las partesig @rio no quedan obligadas

ni se les puede afecta ren sus derechos; sin embargo, podra ..7:“ se, en forma supletoria,

notifi a"'@'iéhesérf"éi&%@&ﬁgm@roceﬁl il y Mercantil y Ley del

Asimismo, si el ca
ARTICULO 12. Del
Asuntos Municipa
iniciacion, tramite,
140, 141, 166 al
cumplimiento del ar
lugar para recibir cit
que ejerce jurisdicci

lo dispuesto para las ¥

ctadas por el Juez de Municipales, pueden ser
sujetas a los apremios y medidas CO@rcitivas siguiel tes: a) apercibimientos, b) multa, y c)
conduccion personal. Para esta Gltima Uimedille debe pedirse la orden al juez de paz
correspondiente, con motivo de la desobgdiencia. Enacatamiento del articulo 141 del
Codigo Municipal en la sustentaciénsy fesoll cid s asuntos relativos con la imposicion
o aplicacién de apremios y multas mar m gel contenido de los articulos 178 al
187 de la Ley del Organismo Judicial, en lo que fueren aplicables. ARTICULO 14.
Notificaciones fuera del area urbana del municipio. Las citaciones y/o notificaciones a
personas cuya residencia o lugar de habitacion se localice fuera del perimetro urbano de la
cabecera municipal de este municipio, se realizaran por medio del respectivo alcalde
auxiliar y/o directivos de los COCODES. En esto caso es imperativo fijar el plazo en razon de
la distancia, conforme lo ordena el articulo 48 de la Ley del Organismo Judicial. ARTICULO
15. Del contenido minimo de la cédula de notificacién. De toda notificacion se asentara la
respectiva razén en el expediente administrativo. La razén o acta de notificacion debe
contener: fecha, lugar, nombre y apellidos de la persona notificada o de quien la reciba,
ndmero de c6digo unico de identificacion —CUI- del documento personal de identificacion

o
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—DPI-; numero del expediente administrativo, fecha de la resolucion, auto, decreto que se
notifica; forma de notificacion y nombre, firma y sello del notificador. Articulo 16.
Certificaciones. Conforme el articulo 177 de la Ley del Organismo Judicial, las disposiciones
contenidas en los articulos 171 al 175 del citado cuerpo, son aplicables a las certificaciones
que extienda el Juez de Asuntos Municipales. Debiendo cumplir para su entrega con lo
establecido en el articulo 27 literal c) del Decreto 111-96 del Congreso de la Republica.
Articulo 17. Resoluciones. En materia de resoluciones se estara a lo preceptuado en los
articulos 1 al 6 de la Ley de lo Contencioso Administrativo; 141, 170 y 171 del Cédigo
Municipal y en lo g lgm& tﬁﬁ ‘FIL ento administrativo los
articulos 142 al 146 ugm wm: y 165 de la Ley del

Organlsmo Judicial. ARTICULO 18 De la_determinacién de las faltas admlmstratlvas e

Sancionatorio de e . 8d e tos Muni 'alesdetermmara las faltas
administrativas o in
infractores, de cof 50 al 154 del Cddigo
Municipal, leyes o _ , reglamentos
acuerdos y demas| @isg %_ i iti ncejo g ¢ rporac1on Munlapal
ARTICULO 19. Medi [ i
de impugnacién con
establecidos en el arti
citado cuerpo legal,
tramite y resolucio
Decreto numero 119-9¢
Corte Suprema de Justl
Asuntos Municipales se

atos Municipales son los
nto del articulo 160 del
‘procedimientos para su
n los establecidos en la Ley de lo Co Administrativo,
del Congreso de Ia Republlca ARTICU

conforme el caso concreto. ARTICULO b encia. El presente Reglamento entrara en
MUnicipalidad en forma inmediata, debiendo el
Alcalde Municipal utilizar los medibsiaiswalcapeep@ra su divulgacion y conocimiento de la
poblacién; debiendo estar un ej nplar del mi | Juzgado de Asuntos Municipales
para que pueda ser consultado por cualquier interesado; o bien solicitar fotocopia
certificada del mismo cubriendo las tasas administrativas conforme el plan de tasas de esta
municipalidad. De igual forma para cumplir con el principio de publicidad de los actos de la
administracion publica, copia certificada del reglamento interno de organizacion y
funcionamiento del Juzgado de Asuntos Municipales deberd estar publicada en el link de
informacién publica en la pagina o sitio web oficial de esta municipalidad. Certifiquese.

Y PARA LOS USOS LEGALES CORRESPONDIENTES EXTIENDO, SELLO Y FIRMO LA PRESENTE
CERTIFICACION EN EL MUNICIPIO DE SAN RAFAEL LAS FLORES, DEPARTAMENTO DE SANTA
ROSA, A LOS ONCE DIAS DEL MES DE JULIO DEL ANO DOS

Rocio Isa rcia
'%ecretaria Municipal
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