MUNICIPALIDAD DE SAN RAFAEL LAS FLORES, SANTA ROSA

ACUERDA: emitir la siguiente: REFORMA AL MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICIONES Y
CONTRATACIONES DE LA MUNICIPALIDAD DE SAN RAFAEL LAS FLORES, DEPARTAMENTO DE SANTA ROSA.
LA INFRASCRITA SECRETARIA MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE SAN RAFAEL LAS FLORES SANTA ROSA -
CERTIFICA:

Tener a la vista el libro de actas de Sesiones Ordinarias del Honorable Concejo Municipal del Municipio de San Rafael Las
Flores, nimero veintiocho (28) Autorizado por la Contraloria General de Cuentas de Cullapa, Santa Rosa, registro ndmero
siete mil seiscientos doce (7612). en &l que se encuentra el punto. OCTAVOQ: del acta numerc 020-2021, de ia Sesidn
Ordinaria celebrada por el Honorable Concsjo Municipal de fecha: veintiséis (26) de mayo del afio dos mil veintiuno
(2021), el que copiado en su parte conducente establece: PRIMERQ: SEGUNDO: TERCERQ: CUARTQ: QUINTOQ: SEXTO:
SEPTIMO: OCTAVO:

CONSIDERANDO:

Que la Ley de Contrataciones del Estado, decreto 57-92 del Congreso de ia Republica de Guatemala y sus reformas,

establece, que tiene por objetc normar las comgras, ventas, contratacicnes, arrendamientos o cualquier otra modalidad de

adquisicion publica que realicen las municipalidades.
CONSIDERANDO:

Que la Ley de Contrataciones del Estado, decreto 57-92 del Congreso de la Repulblica de Guatemala y sus reformas,

establece, que las municipalidades se sujetan a esa Ley, su reglamento y a los procedimientos establecidos por la Direccién

General de Adquisiciones del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas, dentro del ambito de su competencia.

CONSIDERANDO: .

Que el articulo 34 del Cddigo Municipal, establece que el Concejo Municipal emitira su propio reglamento interno de

organizacion y funcionamiento, los reglamentos y ordenanzas para la organizacion y funcionamiento de sus oficinas, asi como

el reglamento de personal, reglamento de viaticos y demas disposiciones que garanticen la buena marcha de la administracion
municipal.
POR TANTO:

En ejercicio de las facultades que les confieren los articulos 253 y 254 de la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala

y Articulos 3 y 35 inciso i) del Cadigo Munizipal, decreto 12-2002 del Congreso de la Replblica y sus reformas.

ACUERDA: Aprobar la siguiente reforma al: MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICIONES Y

CONTRATACIONES DE LA MUNICIPALIDAD DE SAN RAFAEL LAS FLORES, DEPARTAMENTC DE SANTA ROSA.

SE REFORMA la literal d del articuic 11 PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO EN LA MODALIDAD DE COMPRA

DIRECTA. ef cual queda asi:

d) Vencido el plazo de recepcién de las ofertas electrénicas establecido en el Sistema GUATECOMPRAS, {a Unidad de
Compras procedera a analizar las ofertas presentadas y a més tardar el dia habil siguiente debera faccionar el acta
correspondiente, y su respectiva publicacion en GUATECOMPRAS, la que debera remitirse al Alcalde Municipal juntamente
con las ofertas recibidas, para su conocimiento y resolucion. En caso que el Alcalde Municipal necesite que los oferentes
aclaren o amplien con relacion a las ofertas presentadas para tomar la decision de adjudicacién se podra solicitar a través
de una nota de aciaraciones y muestras publicada en el sistema de Guatecompras indicando el plazo prudente en el que
los oferentes deberan responder y si el sistema de Guatecompras no permite a los oferentes responder por este medio se
debera indicar en la nota de requerimiento el correo institucional al que deberan enviar las respuestas los oferentes dentro
del plazo que indique el Alcalde Municipal. La encargada de compras debera publicar en ei apartado correspondiente del
sistema de Guatecompras las notas u oficios recibidos y aceptados. Dicho procedimiento de aclaraciones y muestras no
interrumpe el plazo para adjudicar.

SE REFORMA fa literal e y f del articulo 22. PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL CAPITULO IV CASOS DE

EXCEPCION el cual queda asi:

e) La Oficina de Recursos Humanos solicitara al profesional o técnico contratado el seguro de caucion de cumplimiento de
contrato, quien debera presentar dentro del plazo de quince dias siguientes a la firma de contrato el seguro de caucion de
cumpliendo con su certificacion de autenticidad.

f) El Concejo Municipal deberd aprobar el contrato de Servicios Técnicos o Profesionales, previa presentacion del seguro de
caucion de cumplimiento del conirato, presentado por el Técnico o Profesional contratado. La aprobacion del contrato
deberd realizarse dentro de los diez dias habiles contados a partir de la presentacién del seguro de caucion de
cumplimiento. i o

SE REFCRMA la literal g del articulo 24 PROCEDIMIENTO, DEL CAPITULO V REGIMEN DE COTIZACION el cual queda

asl.

g) LaJunta de Cotizacién faccionara el acta de recepcion y apertura de Plicas, la cual debera publicar en GUATECOMPRAS

a mas tardar al dia habil siguiente de la recepcion de ofertas y apertura de plicas.
En caso que ia junta necesite que los oferentes aclaren ¢ amplien con relacion a las ofertas presentadas para tomar la
decision de adjudicacion se podra soiicitar a través de una nota de aclaraciones y muestras publicada en el sistema de
Guatecompras indicando el plazo prudente en el que los oferentes deberan responder y si el sistema de Guatecompras no
permite a los oferentes responder por este medio se debera indicar en la nota de aclaraciones 0 muestras el correo
institucional al que deberan enviar las respuestas los oferentes dentro del plazo que indique la junta de cotizacion
legalmente nombrada para el efecto. La encargada de compras debera publicar en el apartado correspondiente del sistema
de Guatecompras las notas u oficios recibicos y aceptados por la junta de cotizacion en el correc indicado. Dicho
procedimiento de aclaraciones y muestras no mterrumpe el piazo para adjudicar,

SE REFORMA la literal n del articulo 24. PROCEDIMIENTO, DEL CAPITULO V REGIMEN DE COTIZACION el cual queda

asi;

n) El contratista dentro del plazo de quince dias posteriores a la firma del contrato debera presentar el seguro de caucion
{fianza) de cumplimiento del contrato y el Alcalde Municipal como autoridad superior cuando la suscripcién del contrato sea



delegada a un funcionario municipal o Concejo Municipal como autoridad superior cuando el contrato sea suscrito por el
Alcalde Municipal. Segin su competencia deberé aprobar el contrato dentro de los diez dias habiles siguientes a la
presentacion del seguro de caucién (fianza) de cumplimiento de! contrato por parte del contratista. La secretaria Municipal
debera conformar y remitir el expediente a la unidad de compras.

-

SE REFORMA LA LITERAL g del ARTICULO 26 PROCEDIMIENTO DEL CAPITULO VI REGIMEN DE LICITACION el cuat

queda asi:

g) Llegado el dia para Ia recepcion de ofertas, la Junta de Licitacién procedera tal como lo establece la Ley de Contrataciones
del Estado y su Reglamento, apegandose ademds a lo que establezcan las Bases de Licitaciéon. La Junta de Licitacion
faccionara el acta de recepcién y apertura de Plicas, la cual debera publicar en GUATECOMPRAS a mas tardar al dia habil
siguiente de la recepcion y apertura de ofertas. En caso que la junta necesite que los oferentes aciaren o amplien con
relacién a las ofertas presentadas para tomar la decisién de adjudicacién se podra solicitar a través de una nota de
aclaraciones y muestras publicada en el sistema de Guatecompras indicando el plazo prudente en el que los oferentes
deberan responder y si el sistema de Guatecompras no permite a los oferentes responder por este medio se debera indicar
en la nota de aclaraciones y muestras el correo institucional al que deberan enviar las respuestas los oferentes dentro del
plazo que indique la junta de licitacién legalmente nombrada para el efecte. La encargada de compras debera publicar en
el apartado correspondiente del sistema de Guatecompras las notas u oficios recibidos y aceptados por ia junta de licitacion
en el correo indicado. Dicho procedimiento de aclaraciones y muestras no interrumpe el plazo para adjudicar.

SE REFORMA la literal m del ARTICULO 26. PROCEDIMIENTO DEL CAPITULO VI REGIMEN DE LICITACION el cual

queda asi:

m) El contratista dentro del plazo de quince dias posteriores a la firma del contrato debera presentar el seguro de caucion
(fianza) de cumplimiento del contrato y el Concejo Municipal como autoridad superior debera aprobar el contrato dentro de
los diez dias habiles siguientes a la presentacion del seguro de caucion (fianza) de cumplimiento del contrato por parte del
contratista. La secretaria Municipal debera conformar y remitir el expediente a la unidad de compras.

La secretaria municipal certifica que tiene a la vista las firmas del Concejo Municipal (Fs.) Se encuentra la firma Hlegible

del sefor alcalde municipal Roberto de Jesls Pivaral y Pivaral, firma ilegible de René Antonio Mufioz Villagran. Sindico

Primero, firma ilegible de Byron Adolfo Pérez Veliz sindico segundo. Firma ilegible de Alberto Estrada Cazun concejal primero.

Firma ilegible de José Ledn Hernéndez Marroquin, concejal segundo. Firma ilegible de Francisco de Jesus Pivaral Vega.

Concejal Tercero. - firma legible de Fredy Herndn Valenzuela Hemandez. - Concejal Cuarto. - y Ruth Aminda Donis Hernandez.

- Secrstaria Municipal.

Y, PARA LOS USOS LEGALES CORRESPONDIENTES EXTIENDO SELLO Y FIRMO LA PRESENTE EN EL MUNICIPIO
DE SAN RAFAEL LAS FLORES DEPARTAMENTO DE SANTAROSA ALOS DOS DIAS DEL MES DE JUNIO DEL ANO
DOS MIL VEINTIUNO. - :
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