MUNICIPALIDAD DE SAN RAFAEL LAS FLLORES, SANTA ROSA
ACUERDA: emitir el siguiente: REGLAMENTO GENERAL DE DONACIONES DE LA MUNICIPALIDAD DE SAN RAFAEL LAS
FLORES, DEPARTAMENTO DE SANTA ROSA
LA INFRASCRITA SECRETARIA MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE SAN RAFAEL LAS FLORES, DEPARTAMENTO DE SANTA
ROSA.

CERTIFICA:
Giue para el efecto tuve a la vista el libro de Sesiones Ordinarias Municipales No. 28 en el que se encuentra et Acta No. 017-2021,
de la sesion publica ordinaria celebrada por la Corporacion Municipal de fecha cinco de mayo del afic dos mil veintiuno, &n donde

consta el punto TERCERO que copiado literaimente estabiece:
TERCERO: El sefior Alcalde expresa a los integrantes del Concejo Municipal su preocupacién por aprobar el REGLAMENTO
GENERAL DE DONACIONES DE LA MUNICIPALIDAD DE SAN RAFAEL LAS FLORES, DEPARTAMENTO DE SANTA ROSA
por o que se somete a conside-acion del Concejo Municipal para que se resuelva al respecto:
REGLAMENTO GENERAL DE DONACIONES DE LA MUNICIPALIDAD DE SAN RAFAEL LAS FLORES,
DEPARTAMENTO DE SANTA ROSA

CONSIDERANDO:
Que la Constitucién Polilica de la Republica de Guatemala establece que los municipios de la Repblica de Guatemala son
instituciones auténomas. Enire ofras funciones les corresponde obtener y disponer sus recursos, emitiendo fas ordenanzas y
reglamentos que correspondan; asi mismo la Carta magna Dispone que el gobierno Municipal sera ejercido por un Conceajo
Municipal y que las corporaciones municipales deberan procurar el fortalecimiento econémico de sus respectivos munjcipios a
efecto de poder realizar y prestar los servicios que [es sea necesarios. ’

CONSIDERANDQ:
Que en concerdancia con lo estipulado en la Constitucidn Poiitica de la Republica de Guatemala y el cédigo municipal decreto
numero 12-2002 del congreso de la repiblica de Guatemata, et gobierno municipal lo ejerce el concejo municipal, siendo érgano
superior de deliberacion y decisién de los asuntos municipales, emitirdn sus ordenanzas y reglamentos respectivos.

CONSIDERANDO:
Que el decreto nimero 101-97 ley organica del Presupuesto y el acuerdo gubernativo ndmero 540-2013 reglamento de |a ley
orgénica del presupuesto, norman y reglamentan los procesos de aceptacidn, aprobacion, recepcion y legalizacién registro y
ejecucién de donaciones.
Asi mismo, que el acuerdo ministerial numero 523-2014 del ministerio de finanzas publicas aprueba la creacion del Manual de
Registro de Donaciones qus serviran de referencia para las entidades descentralizadas, autébnomas y las municipalidades
elaboren su reglamentacién respectiva.

CONSIDERANDO:
Que el municipio de San Rafaei Las Flores, para la gestion de sus intereses en la implementacion, ampliacién y mejoras en la
prestacion de los servicios que mejoren |a cafidad de vida de sus habitantes, en el ambilo de sus competencias, puede promaover
fa suscripcion de convenios que materialicen la recepcién de donaciones o subvenciones monetarias, en bienes y servicios con
personas individuales o juridicas nacionales o extranjeras, asi como distintas instituciones locales.
CONSIDERANDO: ‘
Que se hace necesario emitir la normativa que establezca los parametros o términos que regiran en los procesos de aprobacion,
recepcion u otorgamiento, legaiizacion, registro y ejecucion de Donaciones de la Municipalidad de San Rafael Las Fleores,
departamento de Santa Rosa.
: POR TANTO:
En el gjercicio de las facultades que le confieren los articulos 253 y 254 de la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala,
lo contenido en los articulos 34, 35 y 40 del Cédigo Municipal, lo preceptuado en el Decreto nimero 101-87 Ley Organica del
Presupuesto, asi como lo estatuido en los acuerdos Gubemativos numero 540-2013 Reglamento de la ley Qrganica del
Presupuesto v el acuerdo Ministerial nimero 523-2014 del Ministerio de Finanzas.
Ei Concejo Municipal de la Municipalidad de San Rafael Las Flores, emite:
REGLAMENTO GENERAL DE DONACIONES DE LA MUNICIPALIDAD
DE SAN RAFAEL LAS FLORES, DEFARTAMENTC DE SANTA ROSA
ARTICULO 1 Disposiciones Generales: El presente reglamento es de orden publico, de interés general, de observancia
obligatoria y tiene por objeto regular ios requisitos que deben cumplirse en los procesos de aprobacién en la recepcion u
otorgamiento, legalizacion, registro y ejecucion de las donaciones, monetarias, bienes en especie y servicios que la municipalidad
de San Rafael Las Flores, censidere como susceptibles de ser recibidos u ctorgados; asi mismo, el control del destino especifico
de los mismos vy la definicion de los pardmetros generales de |a relacién entre las partes.
ARTICULO 2 Definiciones: ~zra los fines del presente reglamento se establecen las siguientes definiciones:
a. Bienes: se entienden como las cosas susceptibles de aprobacién u otorgamiento de manera licita.
b. Bienes susceptibles de donacidn: son los bienes que cumplen con los criterios legales y técnicos correspondientes que
los habiliten para ese fin.
¢. Donacién: deben entenderse como el acto juridico por medio del cual una persona individual o juridica. Nacional o
extranjera, llamada donante, entrega o transfiere a titulo gratuito, bienes, derechos valores, materiales, equipos o servicios.
d. Donante: Persona individual o juridica nacional o extranjera que decide entregar o transferir gratuitamente, bienes o
derechgs, valores materiales, equipos o servicios, como manifestacién de su compromiso social, interés solidario e
identificacién con &l desamollo integrat de la comunidad, basados en la equidad y la justicia social.
e. Donatario: Persona individual o juridica nacional, que recibe gratuitamente bienes, derechos, materiales, equipo o servicios
para satisfacer sus necesidades planteadas y aprobadas.
Fines especificos: los planes, pragramas, proyectos o actividades, a las que se destina una donacién o subvencién.
g. Municipalidad: Municigalidad de San Rafael Las Flores, Departamento de Santa Rosa:
h. Entidad: Personas individuales o juridicas, nacionales o extranjeras que hayan recibido u otorgado donaciones ©
subvenciones
.  Reglamento: Documento normativo por medio del cual se regulan las donaciones y subvenciones que reciba u otorgue a la
municipalidad de San Rafael Las Flores.
ARTICULC 3 Donaciones: Bienes que pueden ser incorporados por donacién al patrimonio de 1a Municipalidad de San Rafael
\.as Flores:
a. Bienes Dinerarios:
. Bienes en especie (entendiéndose como}):
Bienes Muebles
Bienes Inmuebles
Derechos Reales
Titulos Valores
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Servidumbre en General
Servicios (entendiéndose como}.
Técnicos
Profesionales
La presente delimitacién se reafiza de manera descriptiva, y de ninguna forma limitativa; lo que supone la amplitud de los bienes
ylo servicios susceptibles de donacion.
ARTICULO 4: Objeto de Donaciones. La Municipalidad en el desarrollo de las funciones que se le han sido conferidas
legalmente esta facuitada para tramitar donaciones con el fin de destinar lo recibido u otorgado a la ejecucién de planes,
programas, proyectos o actividades relacionados con €1 ambito de su funcién,
Las donaciones podran ser clasificadas como:
a. Donacién con destino especifico: Es aquella en la cual el donante manifiesta los planes, programas, proyectos o actividades
a los cuales desea efectuar su donacidn sea este planificado a corto, mediano o largo plazo.
b. Donacién abierta: Es aquella en la cual el donante proporciona el objeto donado, sin manifestar los planes, programas,
proyectos o actividades a las cuales se deberan destinar.
Articulo 5. Clasificacién de Donaciones. La denacion es un acto juridico por el cual una persona o entidad, transfiere de forma
gratuita y voluntaria fondos u ofros bienes, productos y servicios para su beneficio, 1o que debe de estar regulado por un convenio,
actas o cualquier otro documento legal que lo formalice.
1. Donaciones Dinerarias
Son las donaciones en moneda nacional o extranjera, valoradas por el importe recibido. Estas donaciones constiiuyen un
evento presupuestario en los ingresos y su utilizacién se basa en los términos y condiciones de un convenio, actas o cualquier
otro documento legal que lo formalice.
Todos los ingresos seran expresados en Quetzales. Moneda oficial de la repuablica de Guatemala; las donaciones o
subvenciones que se materialicen en moneda exiranjera se registraran en Quetzales aplicando el tipo de cambio de referencia
divulgado por el banco de Guatemala el dia que se realicen las transacciones.
2. Donaciones en Especie y Servicios
Segun el Articuto 53 del Regiamento de la Ley Organica del Presupuesto, los Gobiemos Locales, deben registrar las
donaciones en especie, en ¢l Sistema de Contabilidad Integrada vigente que utilice.
Las donaciones en especie (bienes, productos y servicios), se registraran dnicamente en forma contable sin afectar
presupuesto.
Cuando la recepcion de los bienes, productos o servicios donados requieran gastos o contraparlidas de recursos, éstos
deberdn ser registrados presupuestariamente por la entidad beneficiaria.
La Municipalidad de San Rafael Las Flores deberdn informar mediante certificacidén de inventario a la Direccién de Bienes del
Estado, a mas tardar treinta (30) dias calendario después de haber recibido las aportaciones o donaciones en especie internas
o externas con o sin aporte nacionatl que incremerniten el patrimonio-del Estado.
En el caso de las donaciones que ingresen a almacén, La Municipalidad de San Rafael Las Flores remitird semestralmente |a
informacién certificada a la unidad especializada del Ministerio de Finanzas Publicas, para su conocimiento y archivo, segun ei
procedimiento establecido en el manual correspondiente.
Articulo 8. Control Interno
a) Las donaciones, previo a su aceptacion, se deben evaluar cuidadosamente, a fin de tomar en consideracion el impacto que
tendran en los gastos operativos y recurrentes que puedan afectar los futuros presupuestos de la Municipalidad.
b} Se debera llevar un registro sistemdtico y ordenado de todas las donaciones otorgadas o recibidas con el fin de asegurar su
registro oportuno para una presentacion razonabte de los saldos en la contabilidad.
¢) Para el registro de toda donacién en el sistema, se debe contar con la documentacion de soporte respeciiva.
d} Al registrar una donacion dineraria en el sistema, se tendré afectacién en presupuesto, contabilidad y tesoreria.
e} El registro de una donacidon en especie, iendra tratamiento estrictamente contable, en base a lo establecido en el
Reglamento de |a Ley Orgénica del Presupuesto y la normativa de la Direccion de Contabiiidad del Estado.
f) Las donaciones deben ser aprobadas por la Autoridad Superior.
ARTICULO T: Autoridades, funcionarios y empleados municipales en la aplicacién del presente reglamento:
Autoridad Superior (Concejo Municipatl)
Autoridad Administrativa Superior (Alcalde Municipal}
Director Financiero
Unidad relacionada con Donaciones
Encargado de Presupuesto
Encargado de Contabilidad
Encargado de inventario
Encargado de almacén
ARTICULO 8. Conformacién del expediente para las donaciones recibidas.
« Propuesta de los donantes, en donde se indique su nombre o razén social.
plan, programa, proyecto o actividad para la cual sera destinada la donacién con su respectivo valor en quetzales ¢ bien
indicarse que su destino sera para lo que delerminen las autoridades municipales.
¢ Instrumento juridico, convenio, acta o cualquier otro documento legal que la formalice, indicando las especificaciones de la
donacidn.
s Informe Juridico cuando apiique.
+ Informe técnico gue muestre las condiciones fisicas de los bienes ofrecidos en donacidn, emitido por empleados municipales
gue tengan la capacidad y la idoneidad correspondiente.
¢ Acta de aprobacién de la Donacidn por Concejo Municipal.
« Ofros que establezca el presente reglamento, el alcalde Municipai, Concejo Municipal y demas disposiciones legales
aplicables.
ARTICULQ 9. Conformacién del expediente para las donaciones otorgadas.
. Solicitud de los interesados justificando la necesidad.
. Acta de aprobacién de la Autoridad superior para otorgar la donacidn, autorizacién de baja del inventario y registros
contables.
. Instrurento juridico, acta o cualquier otro documento legal que formalice la entrega, indicando las especificaciones de ia
donacion.
s  Certificacion de ingreso al libro de inventario cuando el beneficiado sea una institucién legalmente constituida. Y para los
Consejos Comunitarios de Desarrollo serd suficiente el acta que formalice 1a entrega de la donacién.
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. Otros que establezca el presente reglamento, el alcalde Municipal, Concejo Municipal y demas disposiciones legales
aplicables.
ARTICULO 40: Obligaciones de la Direccién de Administracion Financiera Integrada Municipal:

a. Toda donacion cuando proceda debera registrarse u operarse presupuestaria, contable y financieramente de acuerdo a la
normativa vigente.

b. Cuando la donacién sea en especie y por su naturaleza deba registrarse contablemente dentro del inventario de bienes
municipales o almacén, velara por el correcto registro de la misma y su incorporacién al Reporte de Inventarios gue debe
presentarse al Ministerio de Finanzas Publicas.

¢. Prever el espacio presupuestario, contable y de tesoreria para efecto de recepcién u otorgamiento de donaciones.

d. Las demas que establezcan el presente Reglamento, la Alcaldia Municipal el Concejo Municipal y demas disposiciones
legates aplicables.

ARTICULO 11: Obligaciones del donante cuando la municipalidad actie como donataria.

a. Presentar la documentacién que se le requiere con el objeto de acreditar la propiedad det bien, derecho, valor material;
equipo o servicio a recibir en donacién.

b. Entregar el bien, derecho, valor material, equipo o servicio, con las caracteristicas y en las condiciones estipuladas en el
instrumento juridico, acta o cualquier otro documento que legalice la donacién.

c. Llas demas que establezcan las disposiciones legales aplicables, en el presente reglamento y el instrumento juridico
elaborado para el afecto.

ARTICULO 12: Prohibiciones del donante cuando ia Municipalidad actde como donataria.

a. Solicitar beneficios personales como recompensa o contraprestacién por la donacién que efectud.

b. Efecluar donaciones dinerarias, en bienes y servicios provenientes de actividades ilicitas.

¢. Solicitar la devolucién de los recursos donados cuando estos ya han iniciado el proceso de legalizacion municipal, a
excepcién de que la municipalidad sea quien deba realizar la devolucion, derivado de las causas establecidas en el
instrumento juridico, acta o cualquier otro documento que legatice la donacién.

d. Solicitar certificaciones por montos o informacién diferente al valor y condiciones en que se eniregd la donacion.

e. Las demas que estabiezcan las disposiciones legales apiicables.

ARTICULO 13: Derechos de {a Municipalidad:

a. Reservarse el derecho de aceptar o no una donacion.

b. Requerir dei otorgante de la donacién la documentacién necesaria a efecto de acreditar la cantidad, calidad, tamafio, peso
y/o cualquier otra circunstancia que permita corroborar o verificar el objeto sometido a donacién.

¢. Los demas que establezcan las disposiciones legales apiicables y el presente reglamento.

ARTICULO 14: Obligaciones de la Municipalidad:

a. Cumplir con el proceso establecido para las donaciones en forma eficiente, agilizando los procesos para recibir a la
brevedad posible la donacion ofrecida.

b. Previo a la aceptacién de la donacién, se deben evaluar cuidadosamente, el impacio que tendran en los gastos operativos y
recurrentes que puedan afectar los futuros presupuestos de la Municipalidad.

¢. Asegurarse que los recursos recibidos en donacién sean utilizados exclusivamente para el fin que fueron otorgados, salvo
las justificaciones y aprobaciones del concejo Municipal para modificar el destino de fos mismos. Y si estos no hubiesen sido
otorgados con un fin determinado, debera velar que se haga buen uso de los mismos.

d. Devolver la donacién cuando haya orden judicial o que provenga la misma de fines ilicitos.

e. Las demas que establezca el presente reglamento y disposiciones legales vigentes.

ARTICULO 15: Prohibiciones de funcionarios y empleados municipales:

a, Requerir beneficios personales por la donacién recibida.

b. Obtener beneficios para familiares con los recursos y bienes recibidos en donaciones.

c. Aceptar donaciones sin haber cumplido con las disposiciones legales aplicables en el presente reglamento y en el
instrumento juridico, acta o cualquier otro documento que legalice [a donacién.

d. Ofras que la ley de probidad y Responsabilidades de Funcionarios y Empleados Publicos y otras disposiciones legales
aplicables.

ARTICULO 16 Destino Especifico. En el uso de los recursos, bienes o servicios obtenides mediante donaciones, se destinaran
segun lo acordado o determinado al momento de la formalizacion. Salvo que el Concejo Municipal modifique o apruebe un fin
distinto a los bienes donados. Siempre que el beneficio sea de mas provecho que el fin para el que se dono en un principio.
ARTICULO 17 Documento de legalizacidn de la donacidn. Las donaciones que se formalicen independientemente de cudl sea
la denominacion que reciba debera contener como minimo lo siguiente:

Nombre o razén social del otorgante o beneficiario con datos personales de identificacion y la calidad con {a que actda.
Nombre del alcalde municipal o su representante delegado, con sus datos de identificacion y la calidad con que actda.
Domicilio de las partes.

Manifestacién expresa del otorgante en cuanto a que es su voluntad realizar la donacion a titulo gratuito.

Detalle que contenga las caracteristicas de los bienes que se pretenden otorgar.

Manifestacion expresa del plan, programa, proyecto o actividad para la cual serd destinada [a donacién con su respective
valor en quetzales o bien indicarse que su destino sera para lo que determinen las autoridades municipales en beneficio de
fas comunidades.

g. La aceptacion expresa de la donacién.

h. Fechay firmas de las partes.

Articulo 18 Registro de Donaciones Dinerarias

a. Autoridad Superior: Conoce documento de respaldo de la donacidn dineraria emitida por [a entidad donante, aprueba la
donacién y autoriza las modificaciones al Plan Operative Anual cuando corresponda a proyectos por medio de un punto de
acta.

b. Encargado de Presupuesto: Registra en el sistema los datos generales de la donacion segin convenio, registra asignacién
de destino y programacién de desembolsos.

¢. Encargado de presupuesto: Registra la modificacion presupuestaria gue origina la donacién. Traslada solicitud al direcior
financiero.

d. Director Financiero: Traslada a la autoridad superior la solicitud de modificacidén presupuestaria,

Autoridad Superior: Aprueba en punto de acta o resolugién, la modificacién presupuestaria de ta donacién.

Encargado del Presupuesto: Aprueba la modificacion presupuestaria en el sistema. Notifica al Director Financiero los
créditos presupuestarios.

Director Financiero: Genera en el sistema la cuenta escritural que corresponde a la donacién para futuros desembolsos.
Articulo 19 Desembolsos de Donaciones Dinerarias a favor de la Municipalidad

a. Encargado de Presupuesto: Solicita copia de la forma oficial autorizada por |a contraloria general de cuentas donde consta
el ingreso, boleta de depédsite o crédito registrado en el estado de cuenta bancario.
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b. Encargado de Presupuesto: Ingresa en el sistema los datos de la forma oficial autorizada por la contraloria general de
cuentas afectando el rubro de ingresos que corresponde a la donacion y la cuenta escritural.

c. Encargado de Presupuesto: Aprueba el registro en el sistema. Traslada el expediente al encargado de contabilidad para
archivo.

d. Encargado de Contabilidad: Recibe, revisa y archiva expediente.

Articuio 20: Registro de Donaciones recibidas en especie

a. Autoridad Superior: Aprueba mediante acta la aceptacion de la donacién y auteriza el ingreso al sistema correspondiente.

b. Encargado de Contabilidad: Verifica documentacion de soporte y realiza el registro contable de la donacién ef Sistema,
seglin e procedimiento de registro de Ia donacién en especie, emitido por la Direccion de Contabilidad del Estado yfo
procedimiento establecido por la Municipalidad.

c. Encargado de Contabilidad: Genera comprobante contable y revisa actualizaciones en las cuentas contables
correspondientes en los estados financieros generadoes en el sistema archiva documentacion de soporte. Traslada copia del
expediente al encargado de inventario y/o almacén.

d. Encargado de inventario y/o Almacén: Recibe copia del expediente de la donacién, con detalle de los bienes, materiales o
servicios. Registra en el libro de inventario o de almacén, segin corresponda.

Articulo 21: Registro de donaciones otorgadas en especie

a. Autoridad Superior: Aprueba mediante acla de Aceptacion de la donacion y autoriza el egreso en el sistema,

b. Encargado de Contabilidad: Verifica documentacion de soporte y realiza el registro contable de Ia donacion en Sistema,
segun ¢l procedimiento de registro de la donacién en especie, emitido por 1a Direccion de Contabilidad del Estado y/o
procedimiento establecido por [a Municipatidad.

c. Encargade de Contabilidad: Genera comprobante contable y revisa actualizaciones en las cuentas contables
correspondientes en fos estados financieros generados en el sistema archiva documentacion de soporte. Traslada copia del
expediente at encargado de inventario y/o aimacén.

d. Encargado de Inventario y/o Almacén: Recibe expediente de |a donacion, con detalle de los bienes, materiales o servicios.
Registra en el libro de inventario o de aimacén, segun corresponda.

ARTICULO 22 Etapas del Proceso de Donacién Para que se autoricen y acepten las donaciones, el despacho municipal, a
través de la secretaria municipal, debera formar previamente un expediente administrativo, el cual como minino debera cumplir las
siguientes etapas:

a. Manifestacién de Intencién: Ei otorgante manifiesta su intencién de efecluar una denacion, debiendo presentarlo por
escrito.

b. Gestibn de expediente administrativo: La secretaria municipal recabara los crilerios técnicos de las diferentes
dependencias municipalés por medio de dictdmenes que pudieran corresponder, a efecto de verificar la conveniencia de
aceptar o no la donacioén.

c. Etapa de conocimiento y aceptacién de la autoridad superior: La alcaldia Municipal por medio de la Secretaria
Municipal, presentard y sometera a consideracion del concejo municipal el expediente administrativo debidamente
conformado, para su conocimiento y deliberacion.

d. Aceptacién o rechazo de {a donacidn: Es el acto mediante el cual el concejo Municipal aprueba o rechaza la propuesta de
la donacién y faculta al aicalde municipal para que en representacién de la Municipalidad la acepte o la deniegue.

e. Legalizacién: Es la etapa en la cual se elaboran los documentos que formalizan y aprueban las donaciones.

f. Registros de Donagién: Es ia etapa en donde se da ingreso o egreso al bien o servicio, por medio de registros en los
sistemas contables, presupuestario, tesoreria y libros auxiliares.

g. Certificacién de Donacién: Etapa en la cual se extiende al donante y entidades obligadas a reportarles, certificaciones,
registros y documentos en la que consia la donacion recibida y ejecutada.

Articulo 23: Responsabilidades: Los funcionarios o empleados municipales que sin causa justificada incumplan con lo
estipulado en el presente reglamento o que infrinjan responsabilidad administrativa laboral, serdn sancionados conforme a la
nermativa laboral aplicable y de acuerdo al procedimiento disciplinario establecido, sin perjuicio de las responsabilidades penales
y/o civiles que pudieran corresponder.

Articulo 24: Adicionalmente a lo no previsto en el presente reglamento se aplicara lo dispuesto en las leyes que normen la
materia y en su caso a los acuerdos y disposiciones dictados por el Concejo Municipal. En [o que fuera aplicable, debe observarse
lo que para et efecto regula la ley organica del presupuesto y su reglamento, |a ey de conirataciones del eslado y su reglamento,
asi como cualquier otra disposicidn que los entes rectores establezcan para el efecto, sin menoscabo de la autonomia municipal.
Articulo 25: Se derogan todas las disposiciones que se opongan al presenie reglamento.

Articulo 26: El presente regiamento entrara en vigencia el dia siguiente de su publicacién en el diario oficial.

La secretaria municipal certifica que tiene a ia vista las firmas del Concejo Municipal (Fs.) Se encuentra la firma ilegible de
seflor alcalde municipal Roberto de Jesus Pivaral y Pivaral, firma ilegible de René Antonio Mufioz Villagrén. Sindico Primero, firma
ilegible de Byron Adoifo Pérez Veliz sindico segundo. Firma ilegible de Alberto Estrada Cazuin concejal primero. Firma ilegible de
José Ledn Hernandez Marroguin, concejal segundo. Firma ilegible de Francisco de Jesus Pivaral Vega. Concejal Tercero. - firma

tegible de Fredy Hemnén Valenzuela Hernandez. - Concejal Cuarto. - y Ruth Aminda Donis Hernéndez. - Secretaria Municipal.

Y, PARA LOS USOS LEGALES CORRESPONDIENTES EXTIENDO SELLO Y FIRMO LA PRESENTE EN EL MUNICIFIO DE
SAN RAFAEL LAS FLORES DEPARTAMENTO DE SANTA ROSA A LOS VEINTICINCO DIAS DEL MES DE MAYO DEL

% %‘l

Alcalde Municipal.

Ruth Aminda Donis Hernandez
Secretaria Municipal.




